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保安员职责 

1.0 服从领导，听从指挥，做到令行禁止，遇事要报告。 

2.0 模范遵守国家法令、法规，做到依法办事。 

3.0 通过巡逻，发现可疑人员，对其进行询问，对有作案嫌疑的，送交有关部门

处理。 

4.0 指挥、疏导出入车辆、清理无关人员，维护出入口的正常秩序等。 

5.0 积极配合清洁、维修、装修、绿化等其他服务，制止违章行为，防止破坏，

不能制止解决的要及时向值班负责人或主管领导报告。 

6.0 熟悉和爱护大厦内配套的公共设施、机电设备、消防器材，并熟练掌握各种

器材的使用方法。 

7.0 积极协助公安机关开展各项治安防范活动或行动，努力完成各项治安服务工

作。 

8.0 积极向业主宣传遵纪守法和治安防范知识。 

9.0 认真完成领导交办的其他任务。 

 

 


